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◆個人別明細書の「摘要」欄の記載における留意点◆

◆給与支払報告書（総括表）作成時の留意点◆
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全従業員が特別徴収の対象
となりますのでご注意ください。

総括表＋個人別明細書＋切替理由書（兼仕切紙）をご提出ください。



普通徴収切替理由書（兼 仕切紙） 

（下記４項目以外での理由は不可）

※給与支払報告書（総括表）の普通徴収人数と一致 

※この切替理由書（兼仕切紙）の添付がない場合は、全従業員が特別徴収の対象となります。 

 

 
（特別徴収分） 

（普通徴収分） 


