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（令和8・9年度例月）

（令和9年度当初）

No 帳　　　　票　　　名 帳票サイズ（横×縦） 紙          質 色      数 数　　量 単位 備     　　       考 納　入　期　限

1 市・府民税納税通知書（一般用） Ａ４相当・Z折り 上質　70K 表１色　裏１色 40,000 枚 単票750セットを市役所に納入 詳細は参照①②③

2 市・府民税納税通知書（納付書） 9.5インチ×4.5インチ 上質　70K 表１色　裏１色 35,000 セット
2,500セットを市役所に納入
1セット（5枚）

詳細は参照①②

3 口座振替依頼書 8.5インチ×4.5インチ OCR72K 表２色　裏１色 16,000 枚 単票500セットを市役所に納入 詳細は参照①②

4
市・府民税納税通知書発送用窓あ
き封筒（区内特別）

230mm×120mm 封筒　片艶晒　80K 表１色　裏１色 40,000 枚 2,000枚を市役所に納入 詳細は参照①②

5
市・府民税納税通知書発送用窓あ
き封筒（区内特別無し）

230mm×120mm 封筒　片艶晒　80K 表１色　裏１色 1,000 枚
当初封入封緘作業後、残を市役所に
納入

詳細は参照①②③

6 16,000 件 詳細は参照①

7 15,000 件 詳細は参照②

8 9,000 件 詳細は参照③

納税通知書等封入封緘（当初分）1回目

納税通知書等封入封緘（当初分）2回目

納税通知書等封入封緘（例月分）

業務別仕様書　　（１）令和8年度・令和9年度市・府民税納税通知書等印刷及び封入封緘業務

参照①

（当初課税分　1回目）　年金特別徴収がない者　　　　　　　　　　　　　　　

令和9年5月18日～6月1日

①納税通知書

　　(A)口座振替のない者　　　 　約 13,000件　　印字・封入封緘

　　(B)口座振替のある者 　　　　約　 3,000件　　印字・封入封緘

②納税通知書（納付書） 

　　①のうち（A）口座振替のない者　　　約  13,000件　　印字・封入封緘

内、800通は市外用『区内特別』の印字無しの封筒にて封入封緘

※抜取リストを渡しますので、抜取をお願いします。（約1,000件）

　　　

封入封緘

納税通知書は、以下の封入物を納税通知書発送用窓あき封筒に封入封緘する。

〔1〕上記(A)(B)のどちらにも封入

　①印字処理後の納税通知書
　②税制改正のお知らせ(別途印刷・折り加工したものを渡します。)

〔2〕上記(A)のみに封入　　※　上記（A）の対象者データを渡します。

　①印字処理後の納税通知書（納付書）

　②口座振替依頼書（印字は不要）

　③クレジット納付のお知らせ（A4を3等分したサイズのものを渡します。）

※別途同封物（1点）が追加となる場合があります。

※例月処理があるため封筒は業者で保管願います。

　　　　　　　　　↓

　　　　6月初日　郵便局へ納品

納品時箱の外側に、箱内の件数の表示をお願いします。

また、ケース分けした封筒の重さも測ったうえで報告いただくようにお願いします。

※数量及び日程については、両者協議の上で変更となる場合があります。

参照②

（当初課税分　2回目）　年金特別徴収がある者　　　　　　　　　　　　　

令和9年5月18日～6月8日

①納税通知書

　　(A)口座振替のない者　　　 　約 13,000件　　印字・封入封緘

　　(B)口座振替のある者 　　　　約 　2,000件　　印字・封入封緘

②納税通知書（納付書）

　　①のうち（A）口座振替のない者　　　　約  13,000件　　印字・封入封緘

内、200通は市外用『区内特別』の印字無しの封筒にて封入封緘

※抜取リストを渡しますので、抜取をお願いします。（約700件）

封入封緘

納税通知書は、以下の封入物を納税通知書発送用窓あき封筒に封入封緘する。

〔1〕上記(A)(B)のどちらにも封入

　①印字処理後の納税通知書
　②税制改正のお知らせ(は別途印刷・折り加工したものを渡します。)

〔2〕上記(A)のみに封入　　※　上記（A）の対象者データを渡します。

　①印字処理後の市・府民税納税通知書（納付書）

　②口座振替依頼書（印字は不要）

　③クレジット納付のお知らせ（A4を3等分したサイズのものを渡します。）

※別途同封物をお願いする場合があります。

※例月処理があるため封筒は業者で保管願います。

　　　　　      ↓

　　　　6月2週目頭　郵便局へ納品

納品時箱の外側に、箱内の件数の表示をお願いします。

また、ケース分けした封筒の重さも測ったうえで報告いただくようにお願いします。

※数量及び日程については、両者協議の上で変更となる場合があります。

参照③

（例月分）

期間は令和8年9月から令和9年8月の13回。

（※令和9年7月は2回あり。）

納税通知書

納税通知書（納付書）

毎月下旬、納税通知書及び納税通知書（納付書）を印字

（毎月約200～1,000件、年間約9,000件）

　　↓

封入封緘処理（封筒に糊付けしない）

　　↓

　納品

　

※引き取りから納品までの日にちは、引き取り日及び納品日を含めず１
日～２日程度です。また、各月の具体的な日程については両者協議の
上で決定します。

※　参照②分を参照①分とあわせて1回での処理とする場合があります。



業務別仕様書　　（２）令和8年度・令和9年度市・府民税申告書等印刷及び封入封緘業務

No 帳　　　　票　　　名 規　　   　　格 紙          質 色      数 数　　量
単
位

備     　　       考 納　入　期　限

1 市・府民税申告書（秋の未申告用） A4相当 上質紙　70K 表１色　裏１色 2,500 枚 令和8年9月24日

2 市・府民税申告書発送用封筒（秋の未申告用） 230mm×120mm ホワイト封筒 表１色　裏１色 2,000 枚 加工処理方法は下記① 令和8年9月24日

3 申告書の封入・封緘作業（秋の未申告用） - - - 2,000 枚 令和8年9月24日

4 市・府民税申告書（翌年度当初） 230mm×120mm 上質紙　70K 表１色　裏１色 11,000 枚 令和9年1月下旬

5 市・府民税申告書発送用封筒（翌年度当初） 230mm×120mm ホワイト封筒 表１色　裏１色 8,500 枚 加工処理方法は下記② 令和9年1月下旬

6 申告書の封入・封緘作業（翌年度申告用） - - - 8,500 枚 令和9年1月下旬

（令和8年度未申告・令和9年度用当初申告）

【校正及び納品に係る留意点】
・申告書について、秋の未申告用、翌年度当初用の様式についてはおおむね同様と考えていただいて結構です。　　　
ただし、年度が変わるため、税制改正等に合わせて若干の文字等の変更が生じる可能性があるため、秋の未申告用、翌年度当初用のそれぞれで校正及び印刷をしていただきま
す。
・秋の未申告用と翌年度当初で一括して製造・印刷していただくことは出来ません。よって納品時期も別々となっています。
・申告書は、封入・封緘時にかかる手作業・機械封入の制約はありません。
・ジャムリなどの不良品発生時は、発生した件数及び連番（申告書に印字）をお知らせください。原則当市で対応しますが、件数が多い場合には別途協議し、貴社で対応していただく
ことがあります。
・封入・封緘後の成果物の収納方法については、連番順でお願いします。※一箱あたりの件数は問いません。

①　　　　市・府民税申告書（秋の未申告用）の封入・封緘作業

 ・申告書印刷・印字・封入封緘業務

 令和8年9月1日～9月18日（約2,000件）　　　

   ※申告書（印字処理後）、案内文書及び返信用封筒をそれぞれ一部ずつ同封し発送用

     封筒に封入・封緘してください。

        ※案内文書（Ａ４）を渡しますので、三つ折にして封入してください。

        ※申告書は、巻き三つ折りにして同封してください。

        ※納品時に箱の外側に箱内の件数の表示をお願いします。

   ※抜取リストを渡しますので、申告書の抜取りをお願いします。（約100件）

            ↓

     令和8年9月24日納品

   ※引き取り、納品については両者協議の上変更となる場合があります。

②　　　　　市・府民税申告書（翌年度当初用）の封入・封緘作業

　　・申告書印刷・印字・封入封緘業務

  令和9年1月20日～下旬納品（約8,500件）

    ※申告書（印字処理後）、添付台紙、申告の手引き及び返信用封筒をそれぞれ一部

      ずつ同封し発送用封筒に封入し封緘してください。

    ※添付台紙（A4 巻３つ折り）、申告の手引き（十字折り＋巻３つ折り）及び返信用

      封筒は印刷・折り加工したものを封入・封緘時に渡します。

     （なお、別途同封物（1点）が追加となる場合があります。）

    ※申告書は、巻き三つ折りにして同封してください。

    ※納品時に箱の外側に箱内の件数の表示をお願いします。

    ※抜取リストを渡しますので、申告書の抜取りをお願いします。（約200件）

             ↓

       令和9年1月下旬納品

    ※引き取り、納品については両者協議の上変更となる場合があります。



業務別仕様書　　（３）令和９年度特別徴収税額通知書等印刷及び封入封緘業務

No 帳　　　　票　　　名 帳票サイズ （横×縦） 紙          質 色      数 数　　量
単
位

備     　　       考 納　入　期　限

1 特徴納入書 15×4.5 インチ OCR　　 72㎏ 表１色　裏１色 240,000 枚 詳細は参照①、②、③

2 特徴税額通知書（特徴義務者用） 15.3×10 インチ 上質　　 70㎏ 表１色　裏１色 48,000 枚 詳細は参照①、②、③

3 特徴税額通知書（納税義務者用） 15.3×10 インチ 圧着ハガキ　110㎏ 表１色　裏１色 50,000 枚
ミシン目加工有り（１枚あたり３
件）

詳細は参照①、②、③

4 特徴納入書発送用封筒 390mm×265mm 封筒クラフト水色　80g 表１色　裏０色 23,000 枚 詳細は参照①、②、③

5 36,000 件 詳細は参照①、②、③

6 260,000 件 詳細は参照①、②、③

7 22,500 件 令和9年5月19日

圧着加工作業（上記帳票３について）

データ印字作業（上記帳票１～３）

封入封緘作業（上記帳票１～４及び別途印刷加工する特別徴収のしおり）＋お知らせ文書１枚

参照①
◎処理フロー 

納入書・通知書・封筒 帳票作成（令和9年4月8日までに） 

   ↓ 

（4月9日～15日に委託者にてテストデータを作成し受託者にて

 テスト印字）

   ↓ 
令和9年4月19日 下記３種 引渡し
◇特別徴収のしおり（別途印刷加工したもの・Ａ４サイズ約22,500冊）
◇お知らせ文書（別途印刷したもの・両面Ａ４サイズ約22,500枚）
◇印字用データ（上記帳票１～３）
      ↓            
令和9年4月20日～5月18日
特徴納入書          約197,000件 印字・ブッキング・封入封緘
特徴税額通知書（特徴義務者用）  約27,000件 印字・封入封緘
特徴税額通知書（納税義務者用）  約36,000件 印字・圧着・封入封緘
      ↓            
令和9年5月19日 郵便局へ納品

※納品時に各箱の外側に、箱番号と箱内の件数の表示をお願いします。
 また、箱番号、重さごとにケース分けした封筒の重さ、箱内の件数について
  内訳を報告いただくようお願いします。

※数量及び日程については、両者協議の上で変更となる場合があります。

抜き取りリスト、令和9年5月13日ＡＭに渡す。

参照②
◇印字テストについて

 ・委託者・受託者双方にて、引渡した帳票を使用し、仮課税データでテスト印字及びバーコードチェック等

を実施すること。

◇印字用データ引渡しについて

 ・4月16日に委託者にて課税データの作成処理を行い、処理完了後に受託者にてデータの確認を行うこと。

◇課税データ印字作業について

 ・印字作業前に本番データを使用して数件のテスト印字を実施し、外字及びバーコードチェックを行うこと。
 ・印字作業中において、何らかのトラブル等の問題が発生した場合は、速やかに委託者へ連絡し対応を協議
すること。
◇特徴納入書作業について
 ・特徴納入書は、全て14枚セット（12月＋白紙2枚）にブッキング処理する。（ブッキングはのり止め）
 ・納入書の有無別で郵便料金の重さごとの指定番号順に出力します。
◇特徴税額通知書（納税義務者用）作業について
 ・出力後の特徴税額通知書（納税義務者用）について、三つ折りに圧着加工処理する。
◇封入封緘作業について
 ・出力後の特徴税額通知書（特徴義務者用）、三つ折り圧着加工処理した特徴税額通知書（納税義務者用）
を、ブッキング処理した納入書と別途印刷加工した特別徴収のしおりとお知らせ文書（別途印刷したもの・両
面Ａ４サイズ）を併せ、特徴納入書発送用封筒に封入封緘する。
 ・特徴税額通知書（特徴義務者用）、特徴税額通知書（納税義務者用）、納入書のマッチングは指定番号が

キーになります。（参照③：デ－タ別封入封緘の種類）
 ・重さごとに分けて郵便を出す必要があるため、各重さごとにケースに入れ、封入後のケースには、始めと
終わりの指定番号とリストで指定した番号を記載してもらいます。
 ・封入数（約22,500件）は予定数であり、増減があった場合でも契約金額の変更はないものとします。
 ・リストによる抜き取りあり（約100件）
◇個人情報の保護について
 ・印字業務においての作業ログを保管し提出できる体制を保持すること。
 ・印字した帳票については、厳重に保管し個人情報（特定個人情報含む）の保護に努めること。



参照③

○ 特徴帳票封入封緘パターン

１．①特徴納入書＋②特徴税額通知書（特徴義務者用）＋③特徴税額通知書（納税義務者用）＋④特別徴収のしおり（市で用意）＋⑤お知らせ文書（市で用意）

２．②特徴税額通知書（特徴義務者用）＋③特徴税額通知書（納税義務者用）＋④特別徴収のしおり（市で用意）＋⑤お知らせ文書（市で用意）

３．①特徴納入書＋②特徴税額通知書（特徴義務者用）＋④特別徴収のしおり（市で用意）＋⑤お知らせ文書（市で用意）

４．②特徴税額通知書（特徴義務者用）＋④特別徴収のしおり（市で用意）＋⑤お知らせ文書（市で用意）

封入封緘作業は委託者から受託者へ渡すデータごとに上記４パターンに分類される。



業務別仕様書　　（４）令和8年度 給与支払報告書総括表等印刷及び封入封緘業務
（令和9年度用）

No 帳　　　　票　　　名 サイズ （横×縦） 紙          質 色      数 数　　量
単
位

備     　　       考 納　入　期　限

1 給与支払報告書総括表 ※１ 　　１３　×　８　 インチ 上質70 表２色　裏２色 15,000 枚 詳細は参照①

2 窓あき封筒 158mm×225mm 封筒　片艶晒80g 表1色　裏0色 15,000 枚 詳細は参照①

3 13,000 件 詳細は参照①

4 13,000 件 令和8年12月9日

総括表印字

封入封緘(総括表＋チラシ ※２）

参照①
◎処理フロー 
総括表・窓あき封筒 帳票作成（令和8年11月10日までに） 
   ↓ 
（令和8年11月11日～18日に委託者にてテストデータを作成し受託者にてテスト印字）
   ↓ 
令和8年11月18日にチラシ引渡し
令和8年11月24日に和泉市にて印字データ作成 
   ↓ 
令和8年11月25日～12月9日に委託業者にて印字作業・封入封緘作業
給与支払報告書総括表（※１）とチラシ（※２）を封入・封緘
※１ 総括表については、折り曲げ（二ツ折）のみで圧着なし 
※２ チラシについては当市で用意（A4サイズ巻き三つ折） 
   
   ↓
令和8年12月9日納品
            
※印字数量、日程については、両者協議の上で変更となる場合があります。

抜き取りリスト、令和8年11月27日に渡す。

　　　



業務別仕様書　　（５）令和9年度軽自動車税納税通知書等印刷及び封入封緘業務
（令和9年度用）

No 帳　　　　票　　　名 サイズ 紙          質 色      数 数　　量
単
位

備     　　       考 納　入　期　限

1 軽自動車税納税通知書兼納付書（一般用） １６．５×４．５インチ 上質70 表１色　裏１色 59,000 枚
1,000枚を市役所に納入
納入日：令和9年4月15日

令和9年3月12日

2 軽自動車税納税通知書（口振用） A4　相当 上質70 表0色　裏1色 9,000 枚
500枚を市役所に納入
納入日：令和9年4月15日

令和9年3月12日

3 軽自動車税納税通知書発送用封筒（市内分） 230ﾐﾘ×120ﾐﾘ 封筒　片艶晒80g 表１色　裏１色 45,000 枚
３00枚を市役所に納入
納入日：令和9年4月15日

令和9年3月12日

4 軽自動車税納税通知書発送用封筒（市外分） 230ﾐﾘ×120ﾐﾘ 封筒　片艶晒80g 表１色　裏１色 4,000 枚
２00枚を市役所に納入
納入日：令和9年4月15日

令和9年3月12日

5 48,500 件 詳細は参照①③

6 350 件 詳細は参照②③

納税通知書等印字及び封入封緘（当初分）1回目

納税通知書等印字及び封入封緘（当初分）2回目

参照①

（当初）1回目　　　　　　　　　　　　　　　　

令和９年3月12日～3月19日頃、委託者にてテストデータを作成し受託者にてテスト印字

令和９年4月9日～4月16日頃

納税通知書（一般用） 約59,000枚　印字　・約43,000件封入封緘

納税通知書（口座用） 約  9,000枚　印字 ・約5,500件封入封緘　
　　　
封入封緘は以下の封入物を納税通知書発送窓あき封筒に同封して封入封緘する。（但し、封入
個数は増減する場合があります。）
Ａ：①納税通知書（一般用）
　  ②軽自動車税に関するお知らせ(別途印刷・（Ａ４巻3つ折加工したものを想定）を渡す。)
　　③キャッシュレス納付のお知らせ（別途印刷・（Ａ４巻３つ折加工したものを想定）を渡す。)　　
Ｂ：①納税通知書（口座振替用）
　　②軽自動車税に関するお知らせ(別途印刷・（Ａ４巻3つ折加工したものを想定）を渡す。)
　　　　　　　　　　↓
　　　         令和９年4月30日　郵便局へ納品（予定）
※納品時に各箱の外側に、箱番号と箱内の件数の表示をお願いします。
また、各箱の箱番号、重さごとにケース分けした封筒の重さ、各箱内の件数について内訳を報
告いただくようお願いします。
※数量及び日程については、両者協議の上で変更となる場合があります。
※抜取リストにより、納税通知書の抜取りをするものとする。（約100件）
　　　

参照②

（当初）2回目　　　　　　　　　　　　　　　　

令和９年5月17日～5月21日

納税通知書（一般用） 約  360枚　印字・約310件封入封緘

納税通知書（口座用） 約  40枚　印字・約40件封入封緘

　　

封入封緘は納税通知書（一般用と口座振替用）及び軽自動車税に関するお知らせ（別途印

刷・（Ａ４巻3つ折加工したものを想定）を渡す。）を 納税通知書発送用窓あき封筒に同封して

封入封緘する。

　　　　　↓

　　　5月28日　納品

※納品時に各箱の外側に、箱番号と箱内の件数の表示をお願いします。

また、各箱の箱番号、重さごとにケース分けした封筒の重さ、各箱内の件数について内訳を

報告いただくようお願いします。

※数量及び日程については、両者協議の上で変更となる場合があります。
※抜取リストにより、納税通知書の抜取りをするものとする。
          



参照③

　・納税義務者の所有台数別〈市外・市内・死亡市内・死亡市外〉で打ち出した通知書を納税義務者毎に封入する。（最大20枚：例 22枚→20枚と2枚）

　※最大枚数は変更することがあります。

　・納税義務者の所有台数別〈市外・市内・死亡市内・死亡市外〉のリストをお渡しします。

　・封入件数　　1回目：約43,000件　2回目：約310件

　・作業後納入時には、納税義務者の所有台数別〈市外・市内・死亡市内・死亡市外〉に箱詰めする。

　・作業後納入時には、箱詰めされている納税通知書の連番等を箱に転記する。

　※封入数は予定数であり、増減があった場合でも契約金額の変更はないものとする。

　・納税義務者の所有台数別〈市外・市内・死亡市内・死亡市外〉で打ち出した通知書を納税義務者毎に封入する。（最大20枚：例 22枚→20枚と２枚）

　※最大枚数は変更することがあります。

　・納税義務者の所有台数別〈市外・市内・死亡市内・死亡市外〉のリストをお渡しします。

　・封入件数　　1回目：約5,500件　※2回目約40件

　・作業後納入時には、納税義務者の所有台数別〈市外・市内・死亡市内・死亡市外〉に箱詰めする。

　・作業後納入時には、箱詰めされている納税通知書の連番等を箱に転記する。

　※封入数は予定数であり、増減があった場合でも契約金額の変更はないものとする。

軽自動車税納税通知書兼納付書（一般分）、軽自動車税に関するお知らせ、キャッシュレス納付のお知らせを発送用封筒に封
入し封緘する。
※軽自動車税に関するお知らせ（Ａ４巻3つ折加工したものを想定）、キャッシュレス納付のお知らせ（Ａ４巻３つ折加工したもの
を想定）は別支給。

軽自動車税納税通知書兼納付書（口座分）、軽自動車税に関するお知らせを発送用封筒に封入し封緘する。
※軽自動車税に関するお知らせ（Ａ４巻3つ折加工したものを想定）は別支給。



様式第１号

個人情報の保護に係る誓約書

令和 年 月 日

和泉市長 あて

住所

商号又は名称

代表者氏名 印

当社は、令和 年 月 日付で締結する市民税納付書等印刷及び封入封緘に係る業務委託契約（以下「契約書」

という。）について、契約書、契約書別記「個人情報取扱特記事項」、仕様書に記載されている個人情報の保護の規定、

および下記の事項を遵守し、業務遂行することを誓約いたします。

記

１ 秘密の保持

この契約書による業務に関して知り得た個人情報を他に漏らしません。また、この契約書による業務に関する資料

を第三者のために転写し、閲覧させ、又は貸出し等一切の漏えい行為をいたしません。なお、上記誓約事項はこの

契約書が終了し、又は解除された後においても同様とします。

２ 再委託の制限

契約書の定めるところにより、貴市に再委託先、再委託の業務内容又は範囲等の届出を行い、あらかじめ貴市の

承認を得た業者以外に業務の全部又は一部を第三者に委託し、又は請け負わせることはいたしません。

３ 目的外利用の禁止

この契約書による業務を処理するために貴市から提供された個人情報を契約書の目的以外の目的に利用し、又は

第三者に提供いたしません。

４ 複写及び複製の禁止

貴市があらかじめ承認した場合を除き、この契約書による業務を処理するために貴市から提供された個人情報を複

写又は複製いたしません。

５ 適正管理

この契約書による業務を処理するために貴市から提供された個人情報をき損し、又は、滅失することのないよう適

正な管理に努めます。また、この契約書による業務に係る個人情報の取扱いを貴市が指定する場所で行うものとし、

貴市があらかじめ承認した場合を除き、当該場所から個人情報が記録された媒体の持ち出しを行いません。この契約

書の期間が終了し、又は解除されたときは、貴市の指示するところにより、業務を処理するために用いた個人情報を

貴市に返却し、又は廃棄いたします。

６ 事故報告

この契約書による業務を処理するために貴市から提供された個人情報を漏えいし、き損し、又は滅失したときは直

ちに報告いたします。

７ 前各号に違反した場合における契約解除等の措置及び損害賠償義務

契約書に定めるもののほか、前各号に違反した場合（第三者に業務を委託し、又は請け負わせた場合は、第三者

が前各号に違反した場合を含む。）、契約を解除され、その事実及び経過について公表されても一切異議申立てを

行いません。また、前各号に違反した場合（第三者に業務を委託し、又は請け負わせた場合は、第三者が前各号に

違反した場合を含む。）に生じた損害を負担いたします。

８ 本誓約書に定めなき事項については、契約書の条項を適用いたします。また、本誓約書と契約書が矛盾する場合は、

本誓約書が優先するものとします。



様式第２号

令和 年 月 日

情報管理責任者届

和泉市長 あて

住所

商号又は名称

代表者氏名 印

市民税納付書等印刷及び封入封緘に係る業務委託に係る情報管理責任者を下記のとおり

届出します。

記

契約期間：契約締結日から令和９年８月３１日まで

情報管理責任者 所属部署名 業 務 名



様式第３号

令和 年 月 日

データ貸与及び返却記録

様

和泉市税務室市民税担当

件 名：市民税納付書等印刷及び封入封緘に係る業務委託

契約期間：契約締結日から令和９年８月３１日まで

貸与確認欄

返却確認欄

№ 情報名 数量 媒体 備考

令和 年 月 日

上記のとおり、貸与します 担当者氏名 印

受領しました 担当者氏名 印

令和 年 月 日

上記のとおり、返却します 担当者氏名 印

受領しました 担当者氏名 印



様式第４号

令和 年 月 日

個人情報複写及び複製報告書

和泉市長 あて

住所

商号又は名称

代表者氏名 印

市民税納付書等印刷及び封入封緘に係る業務委託に係る個人情報を下記のとおり複写し、

又は複製しますので報告します。

記

契約期間：契約締結日から令和９年８月３１日まで

１．予定日時 令和 年 月 日 時

２．帳票類の名称

３．理由

４．管理方法等



様式第５号

令和 年 月 日

情報廃棄報告書

和泉市長 あて

住所

商号又は名称

代表者氏名 印

市民税納付書等印刷及び封入封緘に係る業務委託に係る情報を下記のとおり廃棄しまし

たので報告します。

記

契約期間：契約締結日から令和９年８月３１日まで

１．廃棄日時 令和 年 月 日 時

２．廃棄情報名称

３．廃棄方法


